
教师网上组卷操作手册 
 

一、登录系统 

1、通过校园网（网上办事服务大厅）登录： 

 

 

2、网址登录：输入继续教育管理系统网址： 

http://fjmucjxy.fjmu.edu.cn，进入门户首页，界面如下图所示： 

 

用户在上图所示界面，输入用户名和密码。 



（1）用户名：教师工号。 

（2）密码：ABC123（或者工号后六位）。 

二、进入管理系统首页（如下图）：点击“进入空间”，进入教

学空间。（有些老师会跳过这一步，直接进入教学空间） 

 

 

三、进入课程界面：在教学空间（如下图），点击相应的课程，

进入课程界面。 

 

 
 

 

四、考试设置：在课程界面（如下图），点击“考试”按钮，则



可以进行考试的编辑与管理。 

 
 

1、 考试的编辑。在考试页面，老师可以建设一门新的考试，

点击“发起考试”按钮或者“新建”按钮。 

 

2、 跳转出下面的界面 

 

3、 选择手动创建新试卷，进入考试编辑界面。 



在考试编辑界面可重命名考试标题，考试标题的命名为 “Ｘ

Ｘ期末考试卷”。题目类型建议以单选题和判断题为主。 

 
 

4、点击铅笔符号，可对每题的分值进行设置，同时可以设

置题目的顺序或者直接删除 

 

 



5、点击不同的题型可以编辑试题，选择好题型后，教师可

对字体进行编辑，同时可添加图片、超链接、上传附件、音频和

音乐到题目中。 

 
 

6、编辑完成后，教师在屏幕右上角点击“预览”或者“保

存并返回”，已编辑保存的题目将自动存储到题库，以方便下次

发布考试。 

 
 

7、 组卷完成后，可以在“资料”页面看到所出试卷，点击

“发布”。如下图: 



 

 

8、 弹出发放设置的界面，请按图上标示进行设置。 

 

 

9、 点击“高级设置”，弹出设置界面，按下图所示设置和

勾选所需选项。 



 

 

 



 
 

10、 以上设置完成后，点击“发布考试”，即完成课程考试 

组卷等准备工作。 

 


